UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 07 /QD-UBND Tdan Huong, ngay 11 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd xa Tan Hwong nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr luat ngan sach Nha nude s6 83/2015/QH 13 ngay 25/6/2015

Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 v vic sira do bd
sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta chinh
phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sy dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan quan 1y nha nudc;

Cin ctr théng tu lién tich s6 71/2014 ngay 30/5/2014 Quy dinh ché d6 tur
chu tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co quan
nha nudc;

Cin ct Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/04/2010 ctia Chinh phu vé
viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng va
Luat stra doi, bd sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng

Can ctr Quyét dinh sb 42/2017/Qb-UBND ngay 26/9/2017 cua UBND
tinh vé& viéc Ban hanh Quy dinh che d6 cong tac phi, ché do chi to churc cac cudc
ho1 nghi trong nudce, mirc chi tiép khach trong va ngoai nudc, to chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té
Cian ctt Nghi quyét 70/2017/NQHDND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can cu quyet dinh s6 8318/QD-UBND huyén Dirc Tho ngay 28/12/2020
vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cho cac don vi quan
1y nha nudc, don vi su nghiép cong 14p va cac xa thi trin giai doan 2021-2023;
Can ct thong bao 238 / TB-TC-KH ngay 30 thang 12 nam 2022 cua phong téi
chinh Huyén Duc Tho vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nam 2023 cho
UBND xa Tan Huong.

Cin ctr nghi quyét s6: 01/NQ-HPND cua hoi dong nhan dan xi Tan
Huong ky hop tht 4 khéa XVII nhiém ky 2021-2026 ngay 11 thang 01 nam
2023;

Xét dé nghi ctia BCH cong doan va Cong chirc Tai chinh xa, ¥ kién thao
luan ctua doan vién Cong Poan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay l1a Quy ché chi tiéu nodi bd cla
Uy ban nhan dan xa Tan Huong nim 2023

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Giao Cong chic Tai
chinh-K& toan c6 trach nhiém huéng din thuc hién Quyét dinh nay.
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Diél,l 3. Cong chtic Van ph(‘)ng-:l’héng ké phu trach noi vy, Cong chirc Tai
chinh - K& toan, cac nganh, doan thé co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- CBCC x3; CHY.TICH

- Cac ban nghanh lién quan /)

- Luu VP-UBND 7l

L _
iy’ —

Tran Vin Lwong



QUY PINH QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA QUY CHE SU DUNG TAI
SAN CONG CUA UY BAN NHAN DAN XA TAN HUONG NAM 2023

( Ban hanh kém theo Quyét dinh 56:07 /OD-UBND, ngay 11 théng 01 nam
2023 cua Uy ban nhan dan xa Tan Huong)

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va sir
dung tai sian cong:

- Tao quyén chu dong va tu chiu trach nhi¢m trong quan 1y va chi ti€u tai
chinh cho Thu trudng co quan;

- Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi chi tiéu trong co quan; - St dung
tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua;

- Tao quyén chii dong cho cac can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong
co quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén mén duoc giao;

- La can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quéan 1y cip trén, co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi phi dé bd
sung thu nhép tang thém cho can bd cong chuc, thu hit va gitt dugc nhiing
nguodi c6 nang luc trong don vi.

2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Téng muc chi cd nam khong vuot qua du todn chi hang ndm duoc
UBND Huy¢n phé duyét va HPDND xa giao cho cac don vi.

- Ché @6 chi tiéu ndi bo khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan
c¢6 tham quyén quy dinh.

- Ché db chi tiéu, quan 1y sir dung tai san cong phu hop véi hoat dong dic
thu ctia co quan.

- Bam bdo cho co quan, can bd cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- Pam bao quyén loi hop phap cho can bd cong chire, nguoi lao dong. -
Moi hoat dong chi ti€u phai dam bao:

+ C6 chu truong, duoc phép chi ciia nguoi quan 1y va diéu hanh, c6 du
hoa don, ching tir hop phap, hop 18 theo ché do quy dinh. - Dan chu, cong khai
hoa trong can bo cong chie, vién chic, t6 chirc cong doan co quan.

3. Cin cir dé xay dung quy ché;

Cin ct Luéat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc s 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015;
Cin cr Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt ngan sach nha nudc;

Can ctr Thong tu 107/2017 TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia bd Tai chinh
huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghi¢p. Can ci Nghi dinh )
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctua Chinh phi quy dinh ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac
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co quan Nha nuéc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh
phu vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua B6 Tai chinh
va BO Noi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i v6i co quan nha nudc; Can
ctr Nghi dinh s6 34/2019/ND- CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé viée stra doi,
b6 sung mot sd quy dinh vé can bg, cong chure cap xi va ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan pho;

Can ctr Nghi quyet 156/NQ-HDPND ngay 17/7/2019 caia HPND tinh Ha
Tinh Ve viéc quy dinh so lugng can bg, cong chure x&, phuong, thi tran; chirc
danh, s6 lugng, mire khoan chi phu cap d6i véi nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4, o thén, to dan phé; mirc boi dudng ddi V@i nguoi tryc tiép tham
gia cong viéc cua thon, t6 dan phd; Cian ctt QP sé 48/QD-UBND ngay
05/01/2019 cia UBND Tinh Ha Tinh v/v diéu chinh, sat nhap, dat tén va doi tén
thén, t6 dan phé;

Cin ct Thong tu sd 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim cho can bd cong
chtre, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nude va don
vi su nghiép cong; Thong tu sb 57/2014/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay
06/5/2014 vé stra d61,bo sung mot sd diéu trong thong tu s6 141/2011/TT-BTC;

Cin ctr Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia B Tai chinh vé
huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢d dinh tai co quan, t6
chue, don vi va tai san c6 dinh do nha nuéc do doanh nghiép quan 1y khong tinh
thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép; Can ctt Quyét dinh 50/2017/Qb-
TTg ngay 30/12/2017 cta Thi tuéng Chinh phu vé viéc Quy dinh tiéu chuén,
dinh mtc, st dung may moc thiét bi ; Can cu Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngdy 31/7/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Thi dua, khen thudéng; Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngdy 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Thi dua, khen thuéng; Quyét dinh sé 38/2019/QD-UBND ngay 28/6/2019 cia
UBND tinh vé ban hanh quy ché thi dua, khen thuong;

Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét s6
70/2017/NQHDND ngay 13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do hoi nghi;

Cin cr quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 18/12/2018 ctia UBND thanh phé
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé ché do hd trg dbi véi can b,
cong chire, vién chie lam viée tai Trung tdm hanh chinh cong thanh phd, Bo
phan tiép nhan va tra két qua cip xa trén dia ban thanh phd Ha Tinh;

Cin cir QD s6 10/2014 ngay 24/03/2014 cua UBND Tinh Ha Tinh v/v
quy dinh murc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh.
Can cir Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh; Nghi
quyét s6 99/2018/NQ-HDND Tinh Ha Tinh ngay 18/7/2018 vé muc chi b01
dudng ddi v6i nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir 1y don thu khiéu nai, td
c40, kién nghi, phan anh trén dia ban Tinh Ha Tinh
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Cin cir Quyét dinh sé 2328/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2022 cua
UBND Huyén Buc Tho vé viéc giao nhiém vu Thu, Chi ngan sdch nam 2023;
Cian ctr Nghi quyét s6: 02 /NQ-HPND ngay 11 thang 01 nim 2023 ci
HDND x4 vé giao nhiém vu thu, chi ngan sach nam 2023;
Chuong 11 )
QUY PINH NOQI DUNG QUY CHE, CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PQ, PINH MUC

Piéu 3. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat
dong Tai chinh ctia xa déu phai lap ching tir ké todn. Moi so6 li€u ghi trén so6
sach ké toan déu phai c6 ching tir ké toan hop phép, hop 1€ chung minh.

1. Chting tir ké toan hop phap: La chtng tir duoc lap theo dung mau biéu
qui dinh. Viéc ghi chép trén ching tir phai dung ndi dung, ban chat nghiép vu
ctia kinh té phat sinh va nghiép vu kinh té nay phai pht hop véi cac qui dinh cta
phap luét. C6 du chtr ky cua nguoi lap, nguoi duyét, nguoi thuc hién va déu cta
Uy ban nhan dan x4, tuy theo qui dinh cu thé cua timg chimg tir.

2. Ching tir hop 1&: La ching tir dugc ghi chép dy du cac yéu td, cac
tidu thirc theo qui dinh va lp ding phuong phap, trinh tu qui dinh cho tung
chtng tir. Truong hop khong c6 miu thi chimg tir viét tay co du cac yéu td quy
dinh cling dugc coi 1a hop 1€.

3. Ching tir ké toan khong duogc tdy x04 va phai co di cac yéu té sau:

- Tén va sb hiéu ctia ching tir .

- Ngay, thdng, nam lap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan 1ap ching tur.

- Tén don vi hodc ca nhan nhén ching tu.

- Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Cac chi tiéu veé so luong, don gia va s tién cua nghiép vu kinh té, Tai chinh
ghi bang tong sb tién cua chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sd va bang
chir.

- Ho va tén, chir ky cia nguoi chiu trach nhi€ém lap, ngudi chiu trdch nhiém
duyét chung tir. D6i voi chimg tir do x3 1ap guri ra bén ngoai thi phai c6 dau cta
xa.

4. Péi voi nhitng khoan mua sim vat tu, Van phong pham néu nguoi ban
khong c¢6 hoa don ( dudi 200.000d) thi ngudi mua phai lap “phiéu ké mua
hang”. Phiéu ké mua hang phai ghi & ho tén, dia chi ngudi mua, tén, sé lugng
hang hoa, dich vu da mua va s6 tién thuc té da tra. Phiéu ké mua hang phai duogc
ké toan kiém tra, xac nhan, trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 mai duoc coi la
chung tur hop phap, hop 1€ va lam can cir ghi sO ké toan.

Piéu 4. Quy dinh vé ché dd, dinh mirc
Quy dinh chung, vé ché d¢ tu chi nhu luong, phu cap, chi hoat dong cia co
quan xa;
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Khéng tu chu ddi véi cac khoan chi thudc ngudn muc tiéu va cac quy dinh cu
thé duoc thé hién nhu sau;
1. Chi hop dong lao dong:

Hop ddng nhan vién bao vé uy ban nhan dan x3 muc 1.600.000 dong-
1.800.000d/ngudi/thang , Hop dong thi quy : 1.000.000d/ 1 ngud/thang/ , thoi
gian ky hop dong 1a 01 nam, loai hinh hop dong 1 hop dong theo vu viéc, Hop
dong van thu: hé s6 0,2 LCB /1 thang Tuy vao tinh chat cong viéc cu thé theo
ting thoi dlem va sy phat trién kinh té xa hoi ma hai bén c6 sy thoa thuan thong
nhat vé tién cong chi tra theo hop dong nhung khong vuot mirc luong co so.

2. Kinh phi chi khen thuwéng:
- Uy ban nhan dan xa chi kinh phi khen thudéng tur nguon quy thi dua khen
thuong gom nhing ndi dung sau: Khen thudng tong két nam; Khen thuong téng
két nhiém ky cua cac doan thé; Khen thudng so, tong két chuyén dé tir 02 nim
tr& 1én theo su chi dao cia trén; Khen thuong dot xuat do Uy ban nhan dan x3
phat dong theo ting dot thi dua. Binh muc chi khen thuong ding theo quy dinh
tai quyét dinh s6 38/QD-UBND tinh Ha Tinh ngay 28/6/2019 vé viéc ban hanh
quy ché thi dua khen thuong

- P6i voi khen thuong hang nam, hoic mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khodn cua nganh, hodc tir kinh phi sy nghiép,
kinh phi hoat dong cua cac ban nhu: chi khen thudng tong két cong tac dam bao
trat twr ATGT, Phong trao Phong, chéng t0i pham, phong trao toan dan bao v¢ an
ninh t6 qudc thi kinh phi chi khen thuéng tir nguon xtr phat vi pham hanh chinh
trén linh vuc ATGT, trat ty an toan xa hoi, quy qudc phong-an ninh.

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thudng grom‘ c6: Quyét dinh khen thuong
cua Chu tich ay ban nhﬁn dan XE~1’; Danh sach, so tién khen thudng cua tap the va
ca nhan c6 ky nhén; dé nghi quyét toan kinh phi.

3. Quy dinh vé chi tién dién anh sang, tién nuéc, tién dién thoal, van
phong pham Viéc sir dung dién, nudc, dién thoai va vian phong pham phai
trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuin, dinh murc quy dinh. Khong
sir sung cua cong vao muc dich cia ca nhan va khong gay that thoat, lang
phi.

a) Chi tién dién

- UBND x4 chi tra tién dién chung cho cac ban nganh doan thé trong xa hang
thang. Dé nghi cac dong chi sir dung dién ding myc dich, nhu cau va tiét kiém.
Khi ra khoi phong phai tit tit ca cac thiét bi dién.

- Chiing tir thanh toan 1a hoa don thu tién dién cta Chi nhanh dién luc Huyén
Buc Tho.

b) Chi tién nuéc ubng hang thang
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- V& nude ché cac ban nghanh hop bao ndi dung ngay hop, s6 lwong nguoi tham
du hop cho van phong, Van phong s€ dam bao nudc udng day du (Riéng cac to
chtrc doan thé thu tién 14i ngan hang, hay 1am cong tac riéng ctia hoi thi hoi tur
tic tién nudc udng) ;

- Péi v6i nude 16c uong cac phong dé nghi cac dong chi khi hét nudc mua phai
bao cho van phong dé van phong theo ddi; (C6 thé ky tai quan réi mot ndm x3
thanh toan 2 1an)

- Chimg tir thanh toan 13 bang ké va hoa don tién nudc ;gidy xac nhan hang
thang;

¢) Chi tién dién thoai:

- Pién thoai ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khdong phuc vu
cho muc dich ¢4 nhan. Vi vay khong duoc st dung dién thoai phuc vu cong viéc
cd nhan cua moi nguoi.

- Binh muc chi kinh phi dién thoai, in to nét nhu sau: iy ban nhan dan xa s&
thanh toan tién dién thoai, in to nét chung cho Pang uy, Uy ban, cong an theo
hoa don thuc té. (Luu ¥ chi sit dung may ban dang ky s, va goi cong viéc co
quan)

d) Chi phi vin phong pham: La cac khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai liéu
va vat tu van phong khac nhdm phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tip huan va
sir dung cong viéc quan 1y hanh chinh ¢ don vi. (Luu y c6 thé c4 nhan tur mua
tai nha cung cap nhiing nhu cu can thiét phuc vu nhiém vu ctia minh c6 sé
luong cu thé mat hang va phai co ky xac nhan cua ké toan hodc vin phong)

4. Pinh mirc chi t6 chirc hop, hdi nghi, 1&, ky niém thanh 1ap nganh:
a) Dinh murc chi

- Dbi v6i Hoi nghi tong két, so két ndm cta Pang uy, Uy ban nhan dan x4, cac
nganh, doan thé; hoi nghi so, tong két chuyén dé nhiéu niam t6 chirc mot 1an; 18;
ky niém thanh 1ap nganh, cac ngay 1€ 16n trong nam néu t6 chtrc 1 ngay thi duoc
chi nuéce uong 20.000d/ngudi/1 ngay, chi tién an 1a 100.000d/nguoi/ 1 ngay .
( Ap dung d6i v6i khach moi khong hudng luong tir ngan sach Nha nude) néu to
chure an tép trung khong qua 130%, Ngoai cac khoan chi néu trén con duge chi
tién trang tri, pho t6 tai liéu, tién thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viée t6
chirc 18.

- P61 voi cac cudc hop so két cua nganh; cac cudc hop giao ban; cac cudc hop
trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cua cap trén chi duoc chi
tién nude uong 1a 10.000d/ngudi/budi.
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- DP6i v6i cac cude hoc nghi quyét do Pang to chirc: chi tién nude 1a
20.000d/nguo1/ngay, chi ho trg bao cdo vién.

- Binh mtrc chi phuc vu cho hoat dong cia Ho1 déng nhan dan duogc thuc hién
theo quy dinh tai nghi quyét 82 ngay 17/12/2017 cua hoi d6éng nhan dan tinh.
Tuy nhién dé tiét kiém kinh phi nén giéi han mot s6 dinh murc chi nhu sau: chi
tién tlep xuc cir tri 200.000d/thon/1an; chi tién tham bénh dai biéu hoi dong nhan
dan ndm vién 200.000d/ngudi/lan va mot nam khong qua 02 1an; phung diéu dai
biéu HDND duong nhiém tir tran 500.0004.

- Ngoai ra d6i véi cac budi tap hudn, trién khai vin ban quy pham phap luét, cac
chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong viéce,
tho1 gian ma c6 thé ho tro ti€én an cho dai bi€u tham du.

Chi hd tro can by Cong Doan cho cac ngay 18, tét mure hd trg khong qua
2.000.000 dong/ngudi/nam). Hang ndm trich ngén sach ho trg cho cong doan
hoat dong khong qué 200.000.000 dong/nam

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thtr nhét: 1ap danh sach, s tién sau d6 cho ting dai biéu ky nhan

+ Thtr hai: néu don vi tu to chirc ndu an thi 14p danh sach co xac nhén cua thu
truong va kém theo ban k& mua thirc an, bién nhén nhan tién; néu hop dong nu
an thi 18p ban hop dong va yéu cau nguoi dugce thué nau an cung cap hoa don do
theo tung khau phan in. Pi VOl tién nuge co thé 1ap danh sach cho ky nhén
hodc yéu cdu co s¢ ban cung cip hoa don tién nudc udng.

- Céc khoan thué, mudn ( néu c6) thi phai ¢6 hop ddng va thanh 1y hop dong.
¢) Quy dinh vé hoa don:

- P6i v6i sb tién mua dudi 200.000d chi can hoa don théng thudong, khoéng can
hoa don do.

- Péi voi dia diém mua hang héa khong c6 héa don ching tir chirng minh thi c6
thé viét bién nhan.

5. Quy dinh ché @ tiép khach va cong tac phi:
a) Ché d¢ tiép khdch:

Cin clr Quyét dinh s6 42/2017/QD-UBND ngay 26/9/2017 Quyét dinh v& quy
dinh tam tho1 ché do cong tac phi ché do chi hoi nghi cia UBND Tinh Ha Tinh;
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- Viéc str dung kinh phi tir ngan sach nha nudc phai dam bao trén tinh than tiét
kiém, chong lang phi. Khong sir dung ngan sach nha nude dé mua qua tang d6i
v6i cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai dung ché do, d01
tuong, tiéu chuan va dinh muc quy dinh. Nguoi ding dau co quan, don vi to
chue tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do
quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xi
( Chu tai khoan) phé duyét.

- Mirc chi tiép khach: Khach dén lam viéc duoc chi tién nudc udng khong qua
20.000d/nguoi/ngay.

- Céc doi tugng va dinh mic chi moi com:

+ Poan can bo lao thanh Cach mang; doan Me¢ Viét Nam Anh Hung; doan Ianh
dao Dang, Quoc hoi, Nha nudce, Chinh phu, cac BO, co quan ngang B9, cac
nganh, doan thé Trung wong: muc chi khong qua 200.000d/ngudi/ngay.

+ Cac nha dau tu dén thim va lam viéc, cac manh thudng quan dén hd tro xay
dung nha tinh thuong, tinh nghia, tdng qua ho nghéo, tai trg lam cau, duong:
muc chi khong qua 100.000d/nguodi/ngay. Chi qua tang l1a dac san dia phuong
phat sinh thuc té (néu c6) khong qua 1000.000d/doan khach.

b) Ché dg khodn céng tac phi va lam ngodi gio hanh chinh

1. Pham vi, doi twong dwoc huéng ché dé cong tac phi
Can b, cong chirc, vién churc, lao dong hop dong theo quy dinh cta phap luat
trong cac co quan, don vi dugc cap c6 thAm quyén cir di cong tac trong nudc.

2. Cdc diéu kién dé dwoc thanh todn khodn cong tac phi
- Bugc Thu trudng co quan, don vi cur di cong tac;

- Thyuc hién ding nhiém vu dugc giao;

- C6 dur cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh .

Hoic khoan theo thang muc khoan tir 200.000d- 500.000 ddng/ngudi /thang (tiy
theo cong viée mirc di lai cii thé ctia tAng can bd) va tiiy thudc vao ngan sach dia
phuong;

3. Nhitng truong hop sau day khong dwoc thanh toan khodn cong tac phi:
- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, nha diéu dudng, dudng suc;

- Nhirng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da duoc
hudng ché do dbi voi can bo di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhitng ngay duoc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia phuong
hodc co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 thim quyeén.

4. Thi trueéng co quan, don vi phdi xem xét, can nhdc khi cir nguoi di
cong tdc (vé sb lugng nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac,
st dung kinh phi tiét kiém va trong pham vi du toan ngén sach hang nam cua co
quan, don vi da duogc cap c6 tham quyén giao.

5. Thanh todn tién tau xe di va vé tir co' quan dén noi cong tdc
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Truong hop nguoi di cong tac st dung xe 6 t6, phuong tién do co quan thué
hodc co quan b tri thi nguoi di cong tac khong duge thanh toan tién tau xe.
6. Thanh todn khodn tién ty tic phwong tién di cong tdc:
- B6i v6i can b 1anh dao co tidu chuan duge bd tri xe 6 t6 dua di cong tac theo
quy dinh, nhung co quan khong bé tri duge xe 6 t6 cho ngudi di cong tac ma
nguoi di cong tac phai tu tuc phuong tién khi di cong tac cach tru s¢ co quan tir
15 km trd 1én thi duoc co quan thanh toan tién khoan tu tic phuong tién khi di
cong tac theo gia thuc té .
- DPbi vé6i cac dbi tuong can b khong co ti€u chuan dugc bd tri xe 6 to khi di
cong tac cach tru s¢ co quan trén 40 km ( ngoai huyén) tro 1én ma tu tac bang
phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh toan tién tu tac phuong tién:
100.000d/2 lwot (ca di va vé).
7. Phu cap luu tra:
- Phu cép luu tra 1 khoan tién do co quan, don vi chi tra cho ngudi di cong tac
phai nghi lai noi dén cong tac dé hd tro tién an va chi tiéu sinh hoat cho nguoi di
cong tac, dugc tinh tir ngay bét dau di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi
(bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian Iuu tra tai noi dén cong tac);
+ Mirc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh: 150.000
dong/ngudi/ngay.
+ Mtic phy cap luu trii dé tra cho nguoi di cong tac ndi tinh:  100.000
dong/ngudi/ngay dém.
+ Truong hop di cong tac trong ngay (di vé trong ngay) muc chi phu cép luu
tra: 30.000 ddng/ngay.
8. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
* Nguoi duoc co quan, don vi ctr di cong tac duogc thanh toan tién thué chd nghi
theo phuong thirc thanh todn khoan theo cac mirc nhu sau:
- Pi cong tac & quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Ning va thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh:
Mirc tdi da khong qua: 350.000 dong/ngay/ngudi;
- Pi cong tac tai huyén thudc cac thanh phd tryc thudc Trung Uong, tai cac thi
xa, thanh phé con lai thuoc tinh:
Mirc ti da khong qua: 250.000 dong/ngay/nguoi;
- D1 cong téc tai cac vung con lai:
+ Tai cac viung con lai trong tinh: Miurc t6i da khéng qua  100.000
dong/ngay/nguoi;
- Truong hop di cong tac mdt minh hodc doan cong tac c6 1€ nguodi hodc 1¢
ngudi khic gidi thi duoc thanh toan theo muc thué phong tdi da khong qua
400.000 ddng/ngay/phong.
- Chu tich, Pho chu tich UBND x4, Phé chu tich HDND x4 néu nhan muc khoan
thi mtrc khoan t6i da khong qua : 250.000d/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén
cong tac.
- Chumng tir 1am cén ct thanh toan khoén tién thué chd nghi gdm: Vin ban hodc
ké hoach cong tac di dugc Chu tich UBND x4 duyét sb lugng ngay va ngudi cir
di cong tac; gidy di duong co ky duyét dong dau cia thi trudng co quan, don vi
clr can bo di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan
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noi can bo dén cong tac ( Hodc khéch san, nha khach noi luu tra va hoa don hop
phap(trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té).

9. Truong hop di cong tac theo doan cong tac lién nganh, lién co quan
- Néu t6 chirc di theo doan tap trung thi co quan, don vi chu tri doan cong tac
chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am
viéc (néu c6) cho ngudi di cong tac trong doan; néu khong di tap trung theo
doan ma nguoi di cong tac tuw di dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr nguoi di
cong tac thanh toan tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am
viéc (néu c6) cho ngudi di cong tac;
- Co quan, don vi ctr nguoi di cong tac ¢ trach nhiém thanh toan tién phu cap
luu tra, tién thué chd ¢ cho ngudi thude co quan minh cir di cong tac.
- Chung tir lam can cu thanh toan: Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc Chu
tich UBND x4 duyét sd luong ngdy va ngudi cir di cong tac; gidy di duong c6 ky
duyét dong dau cua thi truéng co quan, don vi ctr can bo di cong tac va ky xac
nhan dong diu ngay dén, ngay di ctia co quan noi can bd dén cong tac ( Hodc
khéach san, nha khach noi luu trt va hod don hgp phap(trong truong hop thanh
toan theo gia thué phong thyc té); Cong van trung tap ( Thu moi, cong vin moi)
can b, cong churc, vién churc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac trong
d6 ghi 1 trcah nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cta
mdi co quan, don vi.

- Sau khi duoc cir di cong tac trong thoi han 01 thang phai quyét toan voi Ban
tai chinh.

- Bdi véi cac truong hop di tip huin ngan han, dai han voi thoi gian tir 15 ngay
trg 1én; cac trudng hop duoc ctr di hoc cac 16p so cap chinh tri; trung cap chinh
trj thi dugc chi mdi tudn mot con ddu cong tac. Riéng ddi nguoi duoc cir hoc 16p
d6i twong dang, dang vién di hoc 16p dang vién mdi, di tap huan tir 7 dén 15
ngay thi duoc chi mdi ngay 01 ddu cong tac va khong dugc chi tlen luu tro. Db
v6i cac 16p tap hudn ngoai tinh co xe dua rudc va duoc sap xép an nghi thi
khong duoc tinh cong tac phi.

6. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, bdi dudng va cong tic xa hoi

- Can b9, cong chuc, ngudi hoat dong khong chuyén trach co quyét dinh cir di
hoc cua co quan cap trén v€ dao tao nguon thi dugce chi hd tro cac khoan nhur sau:
chi tién hoc phi (néu co), tién tai liéu khong qua 1000.000d/ngudi/nam.

- Chi cho bdo cdo vién bdo cao nghi quyét cia Dang, giang kién thic qubc
phong v41 mue chi 1a 200.000d/ngudi/budi.

- Chi tham héi d6i twong chinh sach 6m dau ning gdm: thuong binh, bénh binh,
than nhan gia dinh liét sy (cha, me, vg, chong) 1a 200.000d/nguoi/lan, mot nim
khong qua 02 lan; chi ddam tang dbi twong chinh sach, thin nhan gia liét si
500.000d/dam; chi 1& tang cho me VNAH 1.000.000d/ngudi; chi 1€ tang cho cac
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d6i twong con lai ndm trong tiéu chuan phai t chirc 18 tang thi muac chi nhu dbi
tuong chinh sach 300.000d/dam.

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hd ngheo, can ngheo vé1 mace chi khong
qué 200.000d; nha tinh nghia khong qué 300.000d.

- Chi mua I& tai nha bia ghi tén Liét Sy cho ngay tét, ram thang giéng, ram
thang bay, ngay thuong binh 1iét s§¥ moi1 lé khong qué 2.000.0004d/1 1an

- Chi tham hoi can bd cong chirc dang cong tac khi 6m dau sb tién 500.000d/ 1
14n, thim héi than nhan bd me (chéng , VO) s6 tién 300.000d/ mdi nguoi 1 lan,
nhung m&i nam khong qua 2 1an, hd trg dot xudt cho can bg, cong chirc, ngudi
hoat dong khong chuyén trach gap tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh
kho khan vé kinh té thi dugc hd tro 1000.000d/ngudi, mot naim khong qua 02
lan.

- Chivhcx) trg can bd cong chirc chuyén, nghi cong tac: 1.000.000d (Luu y Riéng
chuyén tr vi tri nay sang vi tri khéac trong xa khong thyc hién ho trg)

- Chi hd tro cho cOng tac huén luyén luc lugng dén quén tu vé gdm: chi hd trg
tién an d6i véi huan luyén ngodi x4, trg cap ngdy cong lao dong theo quy dinh
hién hanh. Can ctr theo quy dinh tai Nghi dinh 72/2020/ND-CP huéng dan Luat

Déan quan tu v¢ vé t6 chirc xay dung luc luong va ché do, chinh sach vé .

- Chi, hd trg hop mit ky niém ngay truyen thng dan quén ty vé véi muc chi: hd
trg tién an 50.000d/nguodi/budi va tién nude 10.000d/ngudi/budi.

- Chi hd tro cho cong tac tuyén quan nhu: hd trg cho cong tac kham stc khoe,
xét duyét chinh tri, t6 chtrc hoi trai, to chirc 18 tién dua thanh nién 1én dudng
nhap ngii, chi hd trg cho thanh nién 1én dudng nhap ngii vi murc chi: hd tro cho
kham suc khée 200.000d/nguoi, xét duyét chinh tri 20.000d/ngay/ngudi (thanh
vién hoi ddng NVQS x3) va 30.000d/ngudi/budi (d6i v6i dai biéu thon, chi hd
trg cho thanh nién 1€n duong nhap ngli khong qua 1.000.000d/thanh nién, thanh
nién hoan thanh nhiém vu khéng qua 200.000d/ 1 thanh nién;

- Chi thu6c men, tham héi can by, chién si dan quan, cong an, dan phong va
nhan dan bénh, bi thuong, hy sinh dugc phan cong lam nhi¢m vu gilt gin an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa.

- Chi hd trg tién xang, tién bodi dudng cho luc luong cong an, quan su truc bao
vé€ cac ngay l¢, tét, tuan tra vii trang, mat phuc. Muc chi 50.000d/nguoi/ca tuan
tra.

- Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc nhu: to
chtrc ngay hdi quéc phong toan dan, t6 chirc ngay hoi phong trao toan dan bao
v¢€ an ninh t6 quoc.
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- Chi cho luc luong dan phong nhu: mua sim trang phuc, cong cu hd trg, mua
sam cac dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat ddm bao truc bdo v¢ an ninh
trat tu, chi ho tro tuan tra vo1 mire chi 15.000d/nguoi/ca.

Céc dinh murc chi néu trén s€ bi gidi han néu khong dam bao can doi gitra thu va
chi.

7. Quy dinh chi kinh phi ho tich

- Chi phi phuc vu cho cong tac dang ky, quan 1y ho tich va thu 1€ phi h¢ tich nhur:
van phong pham vat tu van phong; thong tin lién lac; dién, nudce; cong tac phi;
mua s6 sach, biéu mau ho tich...theo ti€u chuan, dinh mac hién hanh.

- Chi mua siam, khiu hao tai san c6 dinh; chi stra chita thuong xuyén, stra
chita 16n tai san, may moc, thiét bi phuc vu cho cong tac ding ky, quan 1y ho
tich va thu 1€ phi hd tich.

- Chi hd trg cho viéc xac minh cac ho so ho tich.

- Chi phi cho viéc niém yét, thong bao két qua giai quyét hd so ho tich.

- Chi khen thuéng, phuc 191 cho can bg, nhan vién truc tiép thuc hién cong
viéc dang ky, quan 1y hd tich; can bg, nhan vién truc tiép thuc hién viéc thu 1€
phi ho tich. Mirc chi khen thuéng, phic loi cho mét ngudi trong mot nim t6i da
khong qué 1 thang luong hién hudng.

8. Quy dinh vé mua sam Tai sian c¢o0 dinh, thué mwdén, sira chira thuwong
xuyén va xay dung co ban, sira chira l6n

a) Mua sam tai san co6 dinh:

- Viéc mua sdm tai san c¢d dinh phai can ctr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh muc
va su can thiét phai trang bj thém hodc bd sung cac loai tai san ¢d dinh phuc vu
cho cong viéc cua co quan, cling nhu can bg, cong chuc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cdu mua sam tai san mdi phai xin y kién va
dugc su dong ¥ phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan dan mé&i duoc mua. Tai san
thue hién mua sam, xay dung phai tuan thu theo qui dinh cua nganh Tai chinh,
néu tai san trén 10. 000.000d/chung loai thi phai c6 van ban duyét gia cua Uy
ban nhan dan huyén; néu tai san duéi 10.000.000d/ching loai thi phai c6 03 ban
bao gia cua 03 don vi khéac nhau.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tit ca cac khéi bang, Nha nudc,
cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sam tai san phuc
vu cho cong tac cta khoi, ciia nganh thi duogc trich trong kinh phi khoan cua
tung nganh.

- Chiing tir quyét toan gém c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai
san, thanh ly hop dong, hoa don, duyét gia ctia Uy ban nhan dan huyén (néu c0)

b) Thué mudn va stra chira thuong xuyén:
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- Pbi véi cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thuc hi¢én nhiém vu duoc
giao hodc cong viéc thuong xuyén ciia nganh c6 nhu cau thué muén nhu: thué
van chuyén thué sua chira, thué nao vét céng rénh thi phai lap hop ddng, thanh
1y hop dong, hoéa don hoac bién nhan. Hop dong phai néu r6 ndi dung, pham vi
va so tién. Vi du nhu hop dong van chuyen thi ghi 16 noi dung véan chuyén,
tuyén duong di va vé bao nhiéu km, sé tién 13 bao nhiéu...

- Déi véi cac khoan thué mudn hodc sira chita thuong xuyén véi sé tién dudi
200.000dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can hoa don hoac bién
nhan nhan tién.

- B6i voi stra chita thuong xuyén thi trudc khi stra chira phai bao cédo véi 1anh
dao co quan.

¢) Xay dung co ban va stra chira 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai 14p hd so diing quy trinh vé
dau tu xay dung co ban nhu: Bdo cdo kinh té k¥ thuat, tham dinh khoi luong cua
Phong Kinh té-Ha ting va Phong Tai chinh-Ké hoach, Quyét dinh dau tu (néu
¢6), Quyét dinh phé duyét bao cao kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh thau
(d6i v6i cac cong trinh khong phai dau thau), Quyét dinh thanh 1ap ban quan 1y
cong trinh, Bién ban thuong thao hop dong (néu cd), Hop dong, Bién ban
nghiém thu, Hoéa don, bao cdo khéi lwong hoan thanh, SO nhat ky cong trinh
(néu co6) va cac chimg tir khac theo quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan
cong trinh dua vao str dung thi trong thoi han 30 ngdy phai 1am bao céo quyét
toan cong trinh voi Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nha nudc.

- B61 vai cac khoan stra chira 16n quy trinh thyc hién giong nhu dau tu xay dung
co ban.

7. Chi hd tro cho hoat dong gido duc, y té va thu thué
a) Chi hd trg gido duc

T6 chuc ky niém ngay nha gidao Viét Nam hang nam muc hd trg khong qua
150.000 dong/ngu:m cac ngay 18 20-11 hang nam va t6 chirc ting hoa ngay khai
giang dau nim mdi bo hoa khéng qua 1 triéu déng (1 truong 1 bé hoa)

b) Chi hd trg y té

La cac khoén chi hd tro cho hoat d@qg trong linh vuc ~d:?ln s6-ké hoach hoa gia
dinh, ho trg cho hoat dong phong chong dich bénh. HO trg khong qua 150.000
dong/nguoi ngay 1€ 27-2

¢) Chi hd tro thu thué
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La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac nguén thu, chdng that thu
thué.Murc ho trg cho céc thanh vién thu thué 100.000 dong/ngudi/ngay

8. Quy dinh vé tam trng va thanh toan tam vng:
a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam mg ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sim phai thyc
hién dung quy trinh: phai 1ap bang du tri kinh phi, gidy dé nghi tam tng giri tai
Ban tai chinh xa (qua ké toan ngan sach) tham tra ndi dung tam Gng, sau do trinh
chu tai khoan phé duyét va nhén tién tai thu quy. Truong hop dot xudt phai tam
g tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong c6 tai co quan thi to
chue, ca nhan 1ap bang du tru kinh phi (d6i voi cac khoan chi tir 1000.000d trd
1én) va dé nghi tam tng gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong c6 chu
tai khoan tai co quan thi ke toan kiém tra ndi dung sau d6 xin y kién bang dién
thoai dé chu tai khoan quyét dinh. Thu qui khong duoc cho tam tng khi chua c6
chit ky phé duyét hodc su chi dao cua chu tai khoan.

- Cac nganh tam tng phai chii dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam Gmg, tao
diéu kién thuén loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngén sach. Dbi voi nhitng khoan
tam Ung voi s tién tir 5 triéu dong tro Xuong phai gui Ban tai chinh trudce 7
ngay (trir truong hop dot xuat), tam Gmg so tién tir 5 triéu dén 10 triéu dong phai
giri Ban tai chinh trude 10 ngdy, tam tng tir 10 triéu dong trd 1én phai giri Ban
tai chinh trudc 15 ngay, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam ing:

- Tam Umg chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy tam tng hodc
ké tr ngay két thuc ndi dung cong vi¢c cac nganh phai lap chung tir quyét toan
v6i Ban tai chinh.,

- Pdi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tlen tam ung phai ding vo6i néi dung va s6 tién
trong bang 1ap du tri kinh phi va s6 tién tam (mg ma chu tai khoan da phé duyeét,
cac khoan chi phat sinh hodc chuyén céc ndi dung chi tir khoan nay sang khoan
khac phai xin y kién va duoc sy déng ¥ ctia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang du tru kinh phi da
duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam g 03 lan tré 1én 1am
anh huong dén dleu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xa sé& c6 thong bao tir chbi
tam Ung ddi véi td chire, ca nhan do.
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Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan Uy ban nhan dan x4, 13 co so phap
Iy dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh- K¢é toan can cu vao
quy ché nay va cac quy dinh co lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan 601
v6i cac to chire, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha nude. Trudng hop quyét
toan sai v6i ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc
thuc hién quy ché mot cach nghiém tic, chic ché, tiét kiém ngan sach nha nudc
va dung quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va cac van ban hudng dén, chi dao c6 lién quan.

Piéu 10. Moi trudng hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mtrc d6 ma
bi nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phép luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Vin Lwong
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